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Rezeptionist (m/w/d) (Minijob / Werkstudent)

Beschreibung

Die Residenz am Zuckerberg ist eine moderne Seniorenresidenz mit gehobenem
Wohnanspruch im Herzen von Trier. Unsere Bewohnerinnen und Bewohner
genieBen ein selbstbestimmtes Leben in einem sicheren und komfortablen Umfeld.
Ergénzt wird unser Angebot durch einen hauseigenen ambulanten Pflegedienst, der
eine individuelle und professionelle Betreuung gewdahrleistet. Mit einem engagierten
Team sind wir téglich fir unsere Bewohnerinnen und Bewohner sowie deren
Angehdrige da und schaffen eine Atmosphére, in der sich Menschen willkommen
und gut aufgehoben fiihlen.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

» Eigenverantwortliches Arbeiten am Rezeptionsbereich

» Ansprechpartner fir Bewohner, Angehérige und Besucher
» Bedienung und Vermittlung tber die Telefonanlage

» Erteilung von Auskinften und Weiterleitung von Anfragen
» Allgemeine Verwaltungs- und Sekretariatsaufgaben

Qualifikationen / Anforderungen

» |dealerweise abgeschlossene kaufménnische Ausbildung und / oder erste
Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position

» Gute Umgangsformen und ein freundliches, souveranes Auftreten

» Team- und Organisationsféhigkeit

» Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

» MS Office Kenntnisse

Leistungen der Anstellung

» Einen sicheren Arbeitsplatz

» Unbefristetes Arbeitsverhaltnis

» Schicht-System in der Zeit von 5:30 Uhr bis 14:00 Uhr, 11:30 Uhr bis 20:00 oder
7:00 bis 17:00 Uhr

» Steuerfreie Zuschlage fiir Feiertags- und Sonntagsarbeiten

» Tiefgaragenstellplatz

Es erwartet Sie ein vielféltiges und spannendes Aufgabengebiet mit einem
freundlichen Team und einem attraktiven Arbeitsplatz im Zentrum von Trier.

Kontakte

Residenz am Zuckerberg gGmbH

FrauenstraBe 7 | 54290 Trier | Telefon +49 (0) 651 9793 - 0
bewerbung@residenz-trier.de | www.residenz-am-zuckerberg.de

Residenz am Zuckerberg

Arbeitgeber
Residenz am Zuckerberg

Arbeitspensum
Minijob, Werkstudent

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitsort
FrauenstraBe 7, 54290, Trier,
Rheinland-Pfalz, Deutschland

Arbeitszeiten

Schicht-System in der Zeit von 5:30
Uhr bis 14:00 Uhr, 11:30 Uhr bis
20:00 oder 7:00 bis 17:00 Uhr

Zu jeder Zeit der richtige Ort.
https://residenz-am-zuckerberg.de
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