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Kaufmännische Fachkraft (m/w/d) Trier
Beschreibung
Die Residenz am Zuckerberg gGmbH ist eine moderne Einrichtung für gehobenes
Seniorenwohnen im Herzen von Trier. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir
eine kaufmännische Fachkraft (m/w/d) in Trier, die unsere Verwaltung
zuverlässig unterstützt.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
» Unterstützung in der Verwaltung und Organisation
» Mithilfe in der Bewohner- und Personalverwaltung
» Flexible Unterstützung in verschiedenen Aufgabenbereichen nach der
Einarbeitung

Qualifikationen / Anforderungen
» Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
» Erfahrungen in Buchhaltung und/oder Personalwesen von Vorteil
» Strukturierte, sorgfältige und eigenverantwortliche Arbeitsweise
» Organisationsfähigkeit und Zuverlässigkeit
» Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke
» Freundliches und respektvolles Auftreten

Leistungen der Anstellung
» Unbefristetes Arbeitsverhältnis
» Strukturierte und umfassende Einarbeitung
» Flexible Arbeitszeiten (Vollzeit oder Teilzeit möglich)
» Weiterbildungsmöglichkeiten
» Angenehmes und kollegiales Arbeitsumfeld
» Betriebliche Altersversorgung
» Parkmöglichkeiten in der hauseigenen Tiefgarage

Kontakte
Klingt gut?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres
möglichen Eintrittstermins an:

Residenz am Zuckerberg gGmbH
Frauenstraße 7 | 54290 Trier | Telefon +49 (0) 651 9793 – 0
bewerbung@residenz-trier.de | www.residenz-am-zuckerberg.de

Arbeitgeber
Residenz am Zuckerberg

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
Ab sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Arbeitsort
Frauenstraße 7, 54290, Trier,
Rheinland-Pfalz, Deutschland

Arbeitszeiten
Gemäß Vereinbarung
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Residenz am Zuckerberg Zu jeder Zeit der richtige Ort.
https://residenz-am-zuckerberg.de
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